Zarzgdzenie Prezesa Sgdu Rejonowego w Czluchowie
i Dyrektora Sadu Rejonowego w Czluchowie
z dnia 26 maja 2020 r.
okreslajace procedury i ustalenia w zakresie profilaktyki i konieczno$ci podejmowania

dzialan zapobiegawczych przed rozprzestrzenianiem wirusa SARS-CoV-2

W zwigzku z rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. poz. 491 ze zm.),
na podstawie ustawy z dnia 14 maja 2020 r. w zmianie niektérych ustaw w zakresie dzialan

ostonowych w zwigzku z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 875),

rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych

ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 878)

iart. 2281 pkt. laibiart. 31a§1 pkt. 1 i 3 ustawy Prawo o ustroju sadéw powszechnych (tj.

Dz. U. z 2020 r. poz. 365), zarzagdzamy:

Niniejsze zarzadzenie okresla organizacj¢ i porzadek pracy Sadu Rejonowego

w Czluchowie w czasie trwania na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii,

wprowadzonego rozporzadzeniem Ministra Zdrowia z 20 marca 2020 r. Procedura uwzglednia

rekomendacje i wytyczne przekazane za pismem Podsekretarza Stanu dr Anny Dalkowskiej z

18 maja 2020 r., znak sprawy DNA-I1.510.20.2020).

l. Ogodlne zasady organizacji pracy sadu

1) W sadzie moze przebywaé wylacznie osoba zdrowa, bez objawéw chorobowych
sugerujgcych chorobg zakazna, o temperaturze ciala nie wyzszej niz 38 st. C. Nie mogg
przebywa¢ w budynku osoby, ktére sg chore, przebywaja z osoba odbywajaca kwarantanne
lub izolacj¢ w warunkach domowych, albo same sg objete kwarantanng lub izolacja
w warunkach domowych.

2) Nie przeprowadza si¢ bezposredniej obstugi interesantéw w sekretariatach wydzialow,
poza sekretariatem V Wydzialu Ksigg Wieczystych. Bezposrednia obstuga interesantow
realizowana jest réwniez przez Punkt Informacji i przez kuratoréw zawodowych,
po wczesniejszym uméwieniu daty i godziny wizyty. Wizyte nalezy um6wié telefonicznie
lub droga e-mail. Mozliwa jest obshuga interesanta, ktory nie byt uméwiony. W takiej

sytuacji pracownik ochrony ustala w danej komérce organizacyjnej czy interesant moze

zostac przyjety.



3) Zakazuje si¢ wstepu do budynku sagdu innych os6b niz wzywane do udziatu w posiedzeniu

)
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lub rozprawie, wezwane przez kuratora, uméwione w Punkcie Informacji, w Sekretariacie
V Wydzialu Ksiag Wieczystych lub tez wykazujace inng niezbedng potrzebe.
Preferowang forma komunikowania si¢ interesantéw z Sgdem Rejonowym w Czluchowie

jest droga e-mail i telefoniczna, dane do kontaktu na stronie www.czluchow.sr.gov.pl ,

chyba ze charakter sprawy wymagania osobistego stawiennictwa w sadzie. Jezeli niezbedny
jest kontakt osobisty pomigdzy pracownikiem sadu a interesantem/klientem, nalezy
zachowywa¢ pomiedzy osobami odstep minimum 2-metrowy i uzywaé oston ust i nosa.

Preferowanym sposobem dokonywania ptatnosci na rzecz Sagdu Rejonowego w Czluchowie
jest ich realizacja na rachunki bankowe, informacje o numerach rachunkéw na stronie

www.czluchow.sr.gov.pl

Platnosci bezgotéwkowe dotyczace oplat sadowych oraz zakup e-znaku moga by¢

realizowane poprzez platforme¢ e-Platnosci www.oplaty.ms.gov.pl

Kierownicy komoérek organizacyjnych i pracownik Punktu Informacji zobowigzani sa

do przekazywana na biezaco pracownikom ochrony, imiennej listy oséb

(interesantéw/klientow), dotyczacej danego dnia, wezwanych na rozprawe/posiedzenie

badz umoéwionych na wizyt¢ w sadzie.

Pracownicy ochrony majg obowigzek prowadzi¢ ewidencje os6b wchodzacych do sadu

i opuszczajacych budynek sadu. W ewidencji nalezy zamieszcza¢ dane o imieniu,

nazwisku, kontakcie (adres, telefon) interesanta i miejscu do sadzie do ktdérego zostat

wezwany/umowiony.

Interesanci i klienci obowigzani sg:

a) przej$¢ przez mate dezynfekujaca znajdujaca si¢ przy drzwiach wej $ciowych,

b) zdezynfekowaé rece i zalozyé rekawiczki jednorazowe (Srodki ochrony dostarcza
administrator budynku), zgodnie z instrukcjami mycia i dezynfekcji rak,

¢) poddaé si¢ pomiarowi temperatury ciata, pomiaru dokonuje pracownik ochrony,

d) zakry¢ przy pomocy maski, maseczki, przytbicy alko kasku ochronnego, usta i nos,

e) okaza¢ pracownikowi ochrony wezwanie/zawiadomienie do udzialu w posiedzeniu lub
rozprawie, wezwanie do Kkuratora, legitymacje¢ stuzbowa (dot. prokuratoréw,
pelnomocnikéw stron) lub poda¢ informacje o tym, ze byt uméwiony, np. w Punkcie
Informacji, Sekretariacie V Wydziatu Ksigg Wieczystych, u kuratora,

f) podaé pracownikowi ochrony informacjg czy s3 w trakcie izolacji lub kwarantanny,

g) opusci¢ niezwlocznie budynek sadu po zakoniczeniu powodu stawiennictwa w sadzie.

10) Czynnoséci stuzbowe kuratoréw sadowych zwiazane z obsluga interesantéw beda

realizowane w wyodrebnionym pomieszczeniu, to jest w pom. 2.32a.



11) W pomieszczeniach, w ktérych przyjmowani sg interesanci nie powinny przebywac osoby
postronne.

12) Przy okienku Kasy, Biura Podawczego, w Punkcie Informacji, w Sekretariacie V Wydziatu
Ksigg Wieczystych jednoczes$nie moze przebywac jeden interesant/klient.

13) Zakazany jest wstep do budynku osobom nieprzestrzegajagcym ww. zalecen.

14) Ogranicza si¢ mozliwo$¢ swobodnego przemieszczania si¢ interesantéw i klientéw,
uczestnikow postepowan sadowych po budynku sagdu. Wprowadza si¢ strefy ograniczajace
mozliwo$¢ przemieszczania si¢ 0sob nie bedacych pracownikami sadu lub prokuratury.
Strefy s3 odpowiednio oznaczone.Wezwani na posiedzenia sadowe winni oczekiwad
bezposrednio przed salg rozpraw, na ktérej wyznaczono posiedzenie. W przypadku, gdy
na posiedzenie oczekuje kilku uczestnikoéw postgpowania winni oni zachowywac od siebie
co najmniej 2-metrowa odleglo$é. Poruszanie si¢ po budynku sagdowym dopuszczalne jest
jedynie w strefach bezposrednio zwiagzanych z czynnosciami, z powodu ktérych wyniklo
stawiennictwo.

15)Pracownicy sadu i pracownicy ochrony, w  bezposrednim  kontakcie
z interesantem/klientem, obowigzani sg przestrzegaé zasady zakrywania ust i nosa oraz
zakladania r¢kawic ochronnych. Jesli z jakiego$§ powodu ostona na nos i usta musi zostaé
zdjeta, nalezy przestrzega¢ bezwzglgdnie 2-metrowego odstepu od innych oséb.

16) Wstrzymuje si¢ do odwotania wszelkie wizyty uczniéw w sadzie.

17) Wstrzymuje si¢ osobiste przyjgcia interesantéw w sprawie skarg i wnioskow przez Prezesa
Sadu, Wiceprezesa Sadu i Przewodniczacych Wydzialow w sprawach z zakresu
administracji sadowej. Skargi mogg by¢ skladane wylgcznie droga elektroniczng
lub na pi$mie, a gdy zachodzi konieczno$¢ wystuchania skarzacego takze telefonicznie.

18) Do odwolania wylacza si¢ mozliwo$é korzystania z szatni.

19) Do odwotania wylacza si¢ mozliwo$é korzystania z palarni.

20) Zaleca sig korzystanie z windy pojedynczo.

21) Korespondencja dostarczana do sadu przez operatorow pocztowych i skladana przez
interesantéw do Biura Podawczego oraz sktadana przez uczestnikow postgpowan sgdowych
na rozprawach/posiedzeniach, poddawana bedzie kwarantannie, jezeli nie sprzeciwia sie
temu dobro danego postgpowania sadowego. Kwarantanna dokumentéw oznacza nadanie
im biegu po uplywie co najmniej 24 godzin od przyjecia korespondencji.

22)Kazdy pracownik, jak i kazdy interesant/klient korzysta z wiasnych, o ile to mozliwe,
niezb¢dnych mu przyboréw/przedmiotow (np. dlugopisy). Konieczna jest dezynfekcja
przedmiotéw uzywanych wspélnie, jezeli nie sg to materialy jednorazowe. Nie mozna

pozycza¢ przedmiotéw innych oséb.



23) Odpady takie jak wykorzystane maseczki jednorazowe, rekawiczki jednorazowe i inne,
wytwarzane w ramach przeciwdzialtania zarazeniu, nalezy gromadzi¢ w miejscach do tego
wyznaczonych.

24) Za jedna z najwazniejszych kwestii w zapobieganiu rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa
uwaza si¢ utrzymywanie czystosci rgk — ich czeste mycie woda z mydlem
lub dezynfekowanie. Zaleca sie higieng rak:

- przed rozpoczgciem pracy,

- przed i po pracy z klientem,

- po dotykaniu banknotéw/kart kredytowych, klamek itp.,

- przed dotykaniem ust, nosa czy oczu,

- po zanieczyszczeniu rgk wydzieling z drég oddechowych, np. w przypadku kastania,
kichania,

- przed i po skorzystaniu z toalety,

- przed wejsciem do pomieszczenia dla personelu,

- przed i po positku, spozywaniu napojéw.

25) Obowiazuje Zarzadzenie Prezesa Sadu Rejonowego w Cztuchowie i Dyrektora Sadu
Rejonowego w Czluchowie z dnia 24 marca 2020 r. o wdrozeniu procedury postgpowania
z osobami wchodzacymi na teren Sadu Rejonowego w Cztuchowie i przebywajacymi
na jego terenie, co do ktérych zachodzi¢ bedzie podejrzenie zarazenia koronawirusem.

26) Zawiesza si¢ udzial we wszystkich szkoleniach stacjonarnych.

27) Do niezbgdnego minimum ograniczone zostaja podré6ze stuzbowe.

28) W przypadku koniecznosci ewakuacji budynku sadu przewiduje si¢ mozliwosé
przeprowadzenia posiedzen w sprawach w innej lokalizacji.

29) Zobowigzujemy pracownikow do:

a) biezacego monitorowania stron internetowych m.in.: Gléwnego Inspektora

Sanitarnego: www.gis.gov.pl , Ministerstwa Zdrowia: www.gov.pl/koronawirus

oraz Panstwowej Inspekcji Pracy: www.pip.gov.pl , a nastepnie stosowania

si¢ do publikowanych, aktualnych wytycznych;
b) biezacego odbierania poczty kierowanej na shuzbowe skrzynki poczty elektroniczne;j.
30) Zaleca si¢ ograniczenie korzystania ze érodkéw komunikacji publicznej. W miarg potrzeb
dla pracownikéw dojezdzajacych do pracy wprowadzony zostanie elastyczny czas pracy.
31) W kwestiach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem obowiazuja: ustawa z dnia
14 maja 2020 r. o zmianie niekt6rych ustaw w zakresie dzialan ostonowych w zwigzku
z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 (Dz. U. poz. 875), rozporzadzenie Rady

Ministréw z dnia 16 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,



nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. poz. 878)
oraz rekomendacje i wytyczne przekazane za pismem Podsekretarza Stanu dr Anny
Dalkowskiej z 18 maja 2020 r., znak sprawy DNA-I1.510.20.2020).

32) Dyrektor Sadu Rejonowego w Czluchowie opracuje procedur¢ okreslajacg obowigzki,
ograniczenia i nakazy dotyczace pracownik6w, pracownikéw wykonujacych ushugi

ochrony os6b i mienia i pracownikéw wykonujacych ustugi sprzatania.

ll. Zasady organizowania sesji sgdowych

1) Zaleca sig¢ kierowanie spraw na posiedzenie niejawne, jezeli tylko przepisy proceduralne
na to zezwalajg.

2) Priorytetem jest zobowigzywanie stron postgpowania do zajmowania stanowiska
procesowego w formie pisemne;j.

3) W zawiadomieniach o rozprawach lub posiedzeniach jawnych, w ktérych przepisy
proceduralne nie obliguja do osobistego stawiennictwa strony, wytluszcza si¢ i podkresla
informacjg o stawiennictwie nieobowiazkowym.

4) W wezwaniach zamieszcza si¢ informacje, iz przyby¢ do sadu moze tylko osoba bez
jakichkolwiek objawéw koronawirusa wskazywanych przez GIS, obowiazku posiadania
maseczki do zakrywania ust i nosa, zgodnie z obowigzujacymi przepisami rozporzadzenia
RADY MINISTROW z 15 kwietnia 2020 r. zmieniajacego rozporzadzenie w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. z 15 kwietnia 2020r., poz. 673) oraz o koniecznosci informowania sadu o
fakcie objecia nadzorem epidemiologicznym lub kwarantanng.

5) Wezwani uczestnicy postgpowant sagdowych winni stawi¢ si¢ w sadzie nie wczesniej
niz 15 minut przed godzing wezwania.

6) Wszyscy pracownicy sadu, interesanci oraz kazdy uczestnik rozprawy i posiedzenia
jawnego powinien mieé zakryte usta i nos. Oslong twarzy mozna zdjaé jezeli tak zarzadzi
prowadzacy rozprawe (np. w celu potwierdzenia tozsamosci).

7) Na salg rozpraw nie wolno wnosié zbgdnych rzeczy.

8) W tej samej sali rozpraw w jednym dniu przeprowadza si¢ tylko jedng sesje sagdowa. Odstep
pomigdzy osobami uczestniczacymi w posiedzeniu jawnym lub rozprawie musi wynosié¢
€O najmniej 2 m. Sale rozpraw muszg by¢ wyposazone w ostony z pleksi dla skiadu
sadzacego i protokolanta.

9) W czasie sesji sagdowej sale rozpraw nalezy wietrzyé, nie rzadziej niz co godzine.

10)Po kazdej rozpoznanej sprawie nalezy zdezynfekowaé blaty i siedzenia dla stron

postepowania.



11) W miar¢ mozliwosci technicznych zaleca si¢ przestuchiwanie stron, $wiadkéw i biegltych
w formie wideokonferencji lub odbieranie zeznan od $wiadk6w na pi$mie zgodnie
z przepisami k.p.c. a w przypadku bieglych zlecanie sporzadzenia pisemnej opinii
uzupelniajgcej, bedacej ustosunkowaniem sie do zastrzezen stron.

12) W przypadku koniecznosci przeprowadzenia posiedzenia jawnego wzywaé $wiadkéw

lub bieglych pojedynczo, na wyznaczone osobno dla kazdego z nich godziny,
z uwzglednieniem przewidywanego czasu ich przestuchania i co najmniej 10-minutowej
przerwy pomi¢dzy wezwanymi.

13) Strony i $wiadkowie przed wejsciem na salg¢ rozpraw musza zachowa¢ mi¢dzy sobg odst¢p
Wynoszacy co najmniej 2 m i maja obowiazek zdezynfekowaé dlonie na sali rozpraw przed
rozpoczgciem rozprawy, o czym informuje si¢ w formie ogloszenia pisemnego
wywieszonego na drzwiach sal rozpraw.

14) Przewodniczacy posiedzenia lub rozprawy informuje strony, iz wszelkie pisma procesowe
nalezy skladaé tylko i wylacznie za posrednictwem biura podawczego, najpézniej na dwa
dni przed terminem rozprawy.

15) W przypadku zawierania ugody sadowej protokolant, w  przylbicy i rekawiczkach
ochronnych, podaje do podpisania jej projekt stronom.

16) Zakazuje si¢ wstgpu publicznosci do sadu. Informacji o sprawach dla przedstawicieli
mediéw udziela Prezes Sadu lub upowazniony przez niego sedzia.

II|. Zasady wykonywania czynnosci przez kuratorow sgdowych.

1) Zlecanie wykonywania wywiadéw Srodowiskowych w sposéb zdalny, z obowiazkiem
wskazywania danych teleadresowych (np. numer telefonu, adres e-mail), osoby z ktéra
kurator powinien nawigza¢ kontakt, o ile s ujawnione w aktach.

2) W przypadku koniecznoéci nawiazania kontaktu osobistego z podopiecznym nalezy ustali¢
czy nie podlega on nadzorowi epidemiologicznemu lub kwarantannie oraz zapewnia
si¢ kuratorom sagdowym $rodki bezpieczenstwa wymagane przepisami sanitarnymi.

3) Czynnosci kuratorow zwigzane z obsluga interesantéw muszg by¢ realizowane
w wyznaczonym, specjalnie do tego celu przystosowanym pomieszczeniu,
7 zastosowaniem rodkéw bezpieczenstwa sanitarnego.

4) Realizacja orzeczen sadowych o kontaktach z dzie¢mi z udzialem kuratora sadowego
odbywa si¢ tylko i wylacznie w otwartej przestrzeni, z zastosowaniem $rodk6w ochrony
wymaganych przepisami sanitarnymi.

V. Postanowienia ogdlne

1) Zarzadzenie podlega publikacji na stronie BIP.



2) Uchyla sig:

a) Zarzadzenie z 11 marca 2020 r. w zwiazku z zagrozeniem epidemiologicznym
wydane przez Prezesa Sadu Rejonowego w Czluchowie, znak sprawy A-0004-
11/20,

b) Zarzadzenie z 12 marca 2020 r. w zwigzku z zagrozeniem epidemiologicznym
wydane przez Prezesa Sadu Rejonowego w Czluchowie,

c) Zarzadzenie Prezesa Sgdu Rejonowego w Czluchowie i Dyrektora Sadu
Rejonowego w Czluchowie z dnia 23 marca 2020 r. okreslajace procedury
i ustalenia w zakresie profilaktyki i koniecznosci podejmowania dzialan
zapobiegawczych przed rozprzestrzenianiem wirusa SARS-CoV-2.

3) Zarzadzenie obowiazuje od dnia 1 czerwca 2020 r., do odwotlania.

PREZES SADU REJONOWEGO
w Czluc ie







